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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Marta Abril 2020

Sefior (a)

FREDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1307142
Coordinador de Formacion Profesional
Coordinacién de Formacién Profesiona
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Abril
2020

Referencia: No 1307142 del afio 2020

Donna Pacheco Ruiz, identificado con la cédula de ciudadania No. 26671798 de Santa Marta, en mi calidad
de Contratista del SENA, en la Coordinacidon de Formacién Profesional, en cumplimiento del Contrato de
Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:

Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($29.700.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once
(11) pagos iguales por los meses de Febrero a Diciembre de 2020, por valor de UN MILLON

NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL PESOS M/TE ($2.700.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales para orientar a los empresarios y aprendices en el uso y manejo del
Aplicativo Sistema Virtual de Aprendices del Centro de Logistica y de Promocidn Ecoturistica del
Magdalena

CLAUSULA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Garantizar que el aplicativo Sistema Se procede a registrar las Aplicativo SGVA, correos
Gestién Virtual de Aprendices se novedades de los electrénicos

aprendices Inhabilitados
por actualizacion,
disponible, con contrato no

encuentre totalmente
depurado y que contenga la

informacion real de los Aprendices registrado y en proceso de

disponibles del Centro de seleccion. Modificando su
estado en el Aplicativo
SGVA
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Logistica y de Promocidn Ecoturistica
del Magdalena.

Atender todas las solicitudes de
Aprendices por parte de las
empresas, garantizando la aplicacion
por el Sistema Gestién Virtual de
Aprendices para procesos de
seleccidn previa

validacién de la disponibilidad de los
mismos.

Se atienden todas la
empresas que ha solicitado
aprendices

Correo electronico
institucional, Llamadas
telefdnicas

Apoyar telefénicamente y
presencialmente a las empresas
obligadas y voluntarias que tengan
dificultades en la seleccion, busqueda
y/o registro de contratos de
aprendizaje en la plataformaSistema
Gestidn Virtual de Aprendices.

Se brind6 asesoria a las
empresas sobre el manejo
del aplicativo SGVA para la
basqueda de aprendices y
registro de contratos y
otras consultas

Correos electronicos y
llamadas telefénicas

Realizar acompaifamiento a las
empresas que se han registrado
como voluntarias ofreciendo los
aprendices de su Centro de
Formacion, formalizando contratos
de aprendizaje voluntarios.

Facilitar un adecuado canal de
comunicacion con los Gestores
Empresariales facilitando la
ejecucion de tareas operativas y
compromisos que se hayan adquirido
con las empresas.

Se apoya a las gestoras
corporativas brindandoles
informacidn sobre los
programas en titulada del
CLPE susceptibles de
contrato de aprendizaje
para la debida promocion.

Correos electrénico

Verificar los aprendices que no han
migrado a la plataforma Sistema
Gestion Virtual de

Aprendices y dar aviso a la Direccidn
General.

Se reporté a la DG los
datos de cinco (5)
aprendices que no habian
migrado de la ficha
1961775.

Correo electrénico para Carlos
Avendafio Direccion de
Promocion y

Relaciones Corporativas
Servicio ala empresa 'y
Contrato de aprendizaje
cavendanov@sena.edu.co

Tel: 5461500 EXT. 12265
Direccion General

Registrar y validar las novedades de
aprendices que tengan
cancelaciones, retiros,aplazamientos
y/o deserciones manteniendo el
aplicativo depurado.

se procede a registrar las
novedades de los
aprendices Inhabilitados
por actualizacion,
disponible, con contrato no
registrado y en proceso de
seleccion. Maodificando su
estado en el Aplicativo
SGVA

Aplicativo SGVA

www.sena.edu.co
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Brindar a Relaciones Corporativas la
informacidn actualizada sobre los
servicios que tiene el

Centro de formacién parala
promocién de los mismos.

Dar apoyo a los eventos
empresariales organizados por la
Regional o Centro o por
RelacionesCorporativas con
Aprendices y/o Empresarios.

Elaborar el seguimiento oportuno a
los aprendices de formacidn titulada
gue terminen en el proceso de
induccién para que seleccionen en
SOFIA la modalidad de Contrato de
Aprendizaje a través de las
Coordinaciones de formacion
profesional garantizando que el 100%
de los aprendices susceptibles de
Contrato de Aprendizaje estén
registrados en la plataforma.

Se procedid habilitar en
SGVA 41 fichas migradas a
SGVA para un total de 1230
aprendices habilitados en
SGVA.

Aplicativo Sofia Plus y
SGVA

Participar y apoyar los diferentes
eventos donde haga presencia el
SENA en temas de Contrato de
Aprendizaje.

Concertar con los empresarios visitas
de promocién y realizar el
aprestamiento necesario para la
eficiencia, eficacia y efectividad del
proceso del contrato de aprendizaje.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

www.sena.edu.co
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
41472503, Mi planilla.com, periodo Marzo 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

Donna Pacheco Ruiz
Contratista

C.C. No. 26671798

Recibi a satisfaccion:

Firma

Fredy De Jesus Gonzalez Castillo
Supervisor(a) Contrato 1307142 de 2020
Coordinador De Formacidn Profesional

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



7 /lqa

@_@ Se http:
SOﬁaPIus

Equipo de inteligencia organizacional v

x"

[# Ejecucién de la Formacién

[# Planeacion de la Formacion <

sww.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principi 2 = & || 8¢ Sofia plus

Registrar Alternativa Para Desarrollar Etapa Practica

(2] = Bandeja de tareas

7 Ingresar a Blackboard

& Cambiar Clave Salir =

Ficha de caracterizacion®

Aprendices

Ficha 2025427 (ASESORIA COMERCIAL)

Los aprendices con etapa practica registrada, no pueden ser modificades. Si necesita una modificacion, solicitela al coordinador de formacidn del
centro al cual pertenece la ficha de caracterizacion.

CC 1004275892

CC 1004349015

CC 1005438154

CC 1007714345

CC 1007772815

CC 1007781007

CC 1081789083

KAREN MARGARITA RODRIGUEZ TERNERA
DAJHANA MARCELA LOPEZ DIAZ

MASSIEL KARINA MARTINEZ ARROYO
KARELIS LILIANA GOMEZ POLO

MAIRA ALEJANDRA GUTIERREZ MARTINEZ
ANGIE ESTELA OROZCO VARGAS
AMERICA MERCEDES PERTUZ AMELL

FORMACION

FORMACION

FORMACION

FORMACION

FORMACION

FORMACION

FORMACION

SOFIA Plus Version 9.0.22 Powered by SENA - @ SENA 2013 - Bogota - Colombia- ~-a151;

www.sena.edu.co
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Contrato de Aprendizaje

Contrato de Aprendizaje

Contrato de Aprendizaje

Contrato de Aprendizaje

Contrato de Aprendizaje

Contrato de Aprendizaje

Contrato de Aorendizaie
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(2] = Bandeja de tareas 7 Ingresar a Blackboard

Registrar Alternativa Para Desarrollar Etapa Practica

TR EA T Ficha 2025427 (ASESORIA COMERCIAL)

Aprendices

Los aprendices con etapa practica registrada, no pueden ser modificades. Si necesita una modificacion, solicitela al coordinador de formacidn del
centro al cual pertenece la ficha de caracterizacion.

Opciones
CC 1004275892 KAREN MARGARITA RODRIGUEZ TERNERA FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1004349015 DAJHANA MARCELA LOPEZ DIAZ FORMACION Contrato de Aprendizaje
CC 1005438154 MASSIEL KARINA MARTINEZ ARROYC FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1007714345 KARELIS LILIANA GOMEZ POLO FORMACION Contrato de Aprendizaje
CC 1007772815 MAIRA ALEJANDRA GUTIERREZ MARTINEZ FORMACION Contrato de Aprendizaje @
CC 1007781007 ANGIE ESTELA OROZCO VARGAS FORMACION Contrato de Aprendizaje
CC 1081789083 AMERICA MERCEDES PERTUZ AMELL FORMACION Contrato de Aorendizaie R

SOFIA Plus Version 9.0.22 Powered by SENA - @ SENA 2013 - Bogota - Colombia- ~-a151;
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' Favoritos

£ Bandejadeent.. 64
Elementos eli... 215
B Elementos enviad...

Agregar favorito

v Carpetas

£ Bandejadeent.. 64

¢ Borradores 143

B Hementos enviados O
= B L8 &

li] Vaciar carpeta

() Elementos enviados %

) Marcar todos como leidos

Filtrar ~

Buenos dias senor Luis, LONTIrmo asistencia. Atte. Ue: LUIS Enrique Lastro Val..

Efrain Pabon Fontalvo
> Cambio de Tarjeta a Cédula en Caprendizaje 03/03/2020
Buenos dias Efrain, Este programa no se encuentra activo en la plataforma po...

E Nayarec Grasiel...

Yulys Paulieth Guzman Pacheco
> Reemplazo Aprenediz William Manjarres cuello 02/03/2020
No sefiora, Solo tenemos estos aprendices. De: Yulys Paulieth Guzman Pache...

ANDREA ZORRO
> Informacion SENA 02/03/2020
Si necesitas aprendices del Centro Acuicola se pueden contactar con la funcio...

Seleccionar un elemento para leerlo

ANDREA ZORRO
> Carta de aprendizaje de aprendices

W= [
02/03/2020

Buenas tardes, Adjunto, remito carta solicitada. Atte. De: ANDREA ZORRO [m...

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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' Favoritos

£ Bandejadeent.. 64
il Elementoseli.. 215
B> Elementos enviad...

Agregar favorito

' Carpetas

£ Bandejadeent.. 64
& Borradores 143

B> Elementos enviados
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£ Buscar o s 3%

lij Eliminar & Archivo 53 Movera v <J Categorizar ™

() Elementos enviados * Filtrar -
Lillyam Margarita Perez Kosales (]
> SOLICITUD FECHAS DE FORMACION APRENDIZ KATHERIN ... 03/03/2020
Buenas tardes, Adjunto, remito carta de fechas solicitada. Atte. De: Lillyam M...
133 CARTA CONFIR...

Raquel Cecilia Jaramillo Cast
> Solicitud de Aprendiz en Salud Ocupacional

Buenas tardes Raquel, Remito solicitud empresarial. Favor ver correo que pre...

Freddy de Jesus Gonzalez Castillo
> Solicitud cadena de fermacién

Si sefior. De: Freddy de Jesus Gonzalez Castillo Enviado el: marte:

]

S\rley escorcla
> INQUIETUD SOBRE MI INCAPACIDAD 03/03/2020
Buenas tardes, De conformidad al Acuerdo 015 de 2003 cuando se presenta ...

Catalina Ramos Acero

@ https://caprendi naeduco X | M Imp - p@mi x +

£ Buscar B B &

[ Eliminar & Archivo 53 Movera v < Categorizar ™

) Elementos enviados % Filtrar -

lizpadesu25@hotmail.com
> RE: RE: Problema de ingreso a la plataforma caprendizaje

Porque no tienes cadena de formacion. Atte. De: lizpadesu25@hotmail.com [

lizpadesu25@hotmail.com; lizeth paola de leon suarez
> Problema de ingreso caprendizaje

Cémo es tu nimero de documento? Quedo atenta! De: lizpadesu25@hotmail...

Fredis Enrique Olivo Gamez; Angélica Carrascal Franco
> Registro de contrato aprendices

/03/2020

Yes. De: Fredis Enrique Olivo Gamez Enviado el: miércoles, 4 de marzo de 202...

colclaretbosa@gmail.com 1]

Carta de fechas 04/03/2020

Buenos dias, Adjunto, remito carta de confirmacion de fechas solicitada. Atte.
133 CARTA CONFIR...

MELISA AMADOR BALLESTAS

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Donna Pacheco .. @
o

Cambio de Tarjeta
a Cédula en
Caprendizaje

Donna Pacheco
@ Ruiz >

Mar 03/03/2020
8:42
Efrain Pabon ...

biv &

Buenos dias Efrain,

Este programa no se
encuentra activo en la
plataforma porque es nuevo.
Migré a la aprendiz y mafiana
queda activa en caprendizaje.
Por lo tanto mafiana me
escribes para recordarme que
me toca modificarle el
numere de documento.

o ax @

= Q Donna Pacheco .. @o

Cambio de Tarjeta
a Cédula en
Caprendizaje

Donna Pacheco
@ Ruiz -

Mar 03/03/2020
842
Efrain Pabon ...

b1v @&

Buenos dias Efrain,

Este programa no se
encuentra activo en la
plataforma porque es nuevo.
Migré a la aprendiz y mafiana
queda activa en caprendizaje.
Por lo tanto mafiana me
escribes para recordarme que
me toca modificarle el
nimero de documento.
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marilyn pefia gutierrez

> SOLICITUD CARTA PARA PRACTICAS

571 Movera v

e B

3 Categorizar
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&

Filtrar ~
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05/03/2020

La empresa debe solicitar la carta a través del Aplicativo Caprendizaje selecci...

Raquel Cecilia Jaramillo Cast
> solicitud carta de presentacién

Buenas tardes, Adjunto, remitimos carta de fechas solicitada. Atte. De: Raquel...

[33) CARTA CONFIR...

seguridadpancaliente@gmail.com
Circular SENA apoyo de sostenimiento

Buenos dias, Adjunto, remitimos informacion sobre el pago del apoyo de sos...

[ Circular 2020 a...

asistenteadminstm@multimarcas:
> Informacion SENA

delcaribe.com

/03/2020

=0 X
o a % @ :

Donna Pacheco .. @
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Cambio de Tarjeta
a Cédula en
Caprendizaje

Donna Pacheco
@ Ruiz >

Mar 03/03/2020
8:42
Efrain Pabon ...
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Buenos dias Efrain,

Este programa no se
encuentra activo en la
plataforma porque es nuevo.
Migré a la aprendiz y mafiana
queda activa en caprendizaje.
Por lo tanto mafiana me
escribes para recordarme que
me toca modificarle el
numere de documento.

@ Correo: Donna Pacheco Ruiz - O X @ hitpsi//caprend naeduco X | M Imp - p@mi x +
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7/\ Outlock  © Buscar [F= I =, ? = Q Donna Pacheco .. @o
= [ Eliminar & Archivo 53 Movera v < Categorizar ™
' Favoritos ©  Elementos enviados % Filtrar ~ Cambio de Tarjeta

£ Bandejadeent.. 64
il Elementoseli.. 215
B> Elementos enviad...

Agregar favorito

' Carpetas

£ Bandejadeent.. 64
& Borradores 143

B> Elementos enviados

= = £ 7

Solicitud de seguimiento HOTEL GRAN MARINA S.A.S

Buenas tardes sefior Fredy, HOTEL GRAN MARINA S.A.S solicita seguimiento ...

rosirispardor@saludfamiliar.com.co; ibayter@saludfamiliar.com.co; deysyes [

Carta de fechas

Buenas tardes, Adjunto, remito carta de fechas solicitada. Cordialmente.

133 CARTA CONFIR...

ROSALBA VANESSA JIMENEZ TRILLEROS

> SOLICITUD APRENDIZES//COMERCIO INTERNACIONAL

05/03/2020

Atentamente remitimos listado solicitado: TECNOLOGO EN LOGISTICA DELT...

®) Fredis Enrique Olivo Gamez
> Practicas por pasantias

i =
05/03/2020
Buenas tardes sefior Fredy, Remito solicitud de carta para pasantias. Favor ve...

Analista Gestion Humana AC Santa Marta

> visita a aprendices

05/03/2020

www.sena.edu.co
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Caprendizaje

Donna Pacheco >
o Ruiz
Mar 03/03/2020

842
Efrain Pabon ...

Buenos dias Efrain,

Este programa no se
encuentra activo en la
plataforma porque es nuevo.
Migré a la aprendiz y mafiana
queda activa en caprendizaje.
Por lo tanto mafiana me
escribes para recordarme que
me toca modificarle el
nimero de documento.
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E Correo: Donna Pacheco Ruiz - Outlook - Google Chrome = é{

@ outlook.office.com/mail/deeplink?version=2020040403.09&popoutv2=18&leanbootstrap=1 (o}

%) Responderatodos | ~  [il Eliminar () Nodeseado Bloquear

Programas CLPE en productiva

Donna Pacheco Ruiz
a
@ Jue 09/04/2020 1031 4 9 % =
Adis Yohana Tamaris Rios ¥

Buenos dias Adis,

Atentamente relaciono los programas que el Centro de Logistica actualmente tiene en etapa productiva para la respectiva promocién ante los
empresarios de la Regional:

oF
APRENDICES
SANTA MARTA DISPONIBLES
TECNICO EN ALOJAMIENTO 43
TECNICO EN ANIMACION TURISTICA 13
TECNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD. s
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 21
TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS 2
TECNICO EN
COCINA. 3
TECNICO EN COMPRAS ¥ SUMINISTROS 1
TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 53
TECNICO EN DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA 1
TECNICO EN ELABORACION DE AUDIOVISUALES 5
TECNICO EN ENFERMERIA s
TECNICO EN INSTALACION DE REDES INTERNAS DE TELECOMUNICACIONES 5
TECHICO EN LOGISTICA EMPRESARIAL 21

E Correo: Donna Pacheco Ruiz - Outlook - Google Chrome

& outlookoffice.com/mail/deeplink?version=2020040403.09& popoutv2=1&leanbootstrap=1 @ @

% Responderatodos |~  [i] Himinar () Nodeseado Bloquear

RE: Aprendices con Dificultades en Caprendizaje

Donna Pacheco Ruiz
<
@ Mar 07/04/2020 9:54 4 9 b S
Carlos Mauricio Avendano Villamizar =

Muchas gracias.

De: Carlos Mauricio Avendano Villamizar <cavendanov@sena.edu.cox>
Enviado: martes, 7 de abril de 2020 9:41

Para: Donna Pacheco Ruiz <dpachecor@sena.edu.co>

Cc: efrain pabon fontalvo (efranpafo@gmail.com) <efranpafo@gmail.com>
Asunto: RE: Aprendices con Dificultades en Caprendizaje

Buenos dias

Se marcé nuevamente la alternativa de los aprendices.

Por favor revisar nuevamente el dia de mafiana.

Muchas gracias

cmeBhl Glg > ®»

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



7 /1qa

E Correo: Donna Pacheco Ruiz - Qutlook - Google Chrome
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RE: Aprendices con Dificultades en Caprendizaje

De: Donna Pacheco Ruiz <dpachecor@sena.edu.co>

Enviado el: Monday, April 6, 2020 3:08 PM

Para: Carlos Mauricio Avendano Villamizar <cavendanov@sena.edu.co>
CC: efrain pabon fontalve (efranpafo@gmail.com) <efranpafo@gmail.com>
Asunto: RV: Aprendices con Dificultades en Caprendizaje

Buenos dias sefior Carlos,

Remito datos de dos aprendices a guienes migré hace una semana pero a la fecha no aparecen activos en SGVA. ya les desactive la alternativa.

CC-1221976397 ‘ ANGIE MARGARITA SEVILLA GARCIA
CC-1083453634 | LUCY ENITH OROZCO BLANCO

Ficha: 1961775

Quedo atenta a su respuesta, gracias!

De: Efrain Pabdn Fontalvo <efranpafo@gmail.com>

www.sena.edu.co
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GTH-F-062 V.06



